€EPE

Energia de Santa Fe

Instructivo

Compras Web para
proveedores



iNDICE

Lo INETOAUCCION e 3
0 ] (o P 3
P O Y- Tod Fo ] Mo [ ] U= 1 o PP 3
P20 o ] 0 U= T T (o PR 3
2.2 RECUPEI0 d€ CONIASEMIA ..vvvvveiiiieeei et e e e e e 5
3. Ingreso al sistemay visualizacion de licitaCiones .......ccccccvvvvvviiiiiiiiiieiiieeeeeee, 7
3.1 Visualizacion de lICILACIONES .........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiii e eaeeeeees 7
3.2 INSCripCiOn €N lICItACIONES .......uviiiiiiie et 12
N 0% 1o - o L= o] =] - TSRS 13
4.1 Ofertas PrinCIPAIES .......uuuiii e e 13
4.2 Ofertas alterNatiVAS .........ooiieeiiieeeices e e e e e e e 20
e IV =T o] = T30 (= o] =T o o ST 22
5. Impresion de ofertas y COmparativas ...........coouveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 24
5.1 IMPreSion de OfEITA .........uuuueeiiiiii e e e e e e eeas 24
5.2 Comparativa de OFEIMTAS ........iii e eeeeeaes 24

Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe
Gerencia de Administracién — Area Abastecimiento Pagina 2 de 25



1. Introduccion

El presente instructivo contiene todos los pasos necesarios para que los proveedores
puedan ingresar al sistema y cargar ofertas en los tramites de compras web que

gestiona la Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe.

NOTA IMPORTANTE: Se debe utilizar los navegadoresinternet Explorer o Firefox.

Desestimar el uso de Chrome y Edge, ambos arrojan errores.

1.1 Objeto
Aportar una guia para que los distintos proveedores interesados en participar de las
gestiones de compras web vigentes,comprendan los pasos que deben seguir desde el

ingreso al sistema hasta la impresién de la comparativa de ofertas. -

2. Creacion de usuario

2.1 Primer ingreso

Link de acceso al portal

https://epe.santafe.gov.ar/sap/bc/nwbc/Z PROVEEDOR/?sap-client=420&sap-

language=ES&sap-nwbc-node=root&sap-theme=sap corbu

La EPE enviard un correo notificando la creacién del usuario y la clave para acceder al

Portal Web desde el cual podrd cargar sus ofertas.
Para ingresar se requiere:

v" Usuario: nimero de CUIT (no se podrad modificar)

v' Contrasefia: la clave para su primer ingreso es inicio.1
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Al acceder por primera vez, el sistema le solicitara cambiar la contrasefia. A partir de
ese momento, accedera al sistema con la nueva contrasefia definida, la cual deberan

recordar para futuros ingresos

La Empresa enviard correos a los proveedores que hayan sido invitados a participar de

la licitacion los cuales tendrdn el siguiente formato

OB
% INVITACION A LICITACION WEB

Sefior
Tenemo s €l agrado de invitarle a participar a la siguiente LCITACION WEB
Compra Menor Central 704 022 82

[y Fecha yhora Limites para enviar oere
i 02122021 100000

&

S 02423021 100000

{F‘.“' Fecha yhora de apertura
Para poder enviar su oferts deberd hacer clic en 2l siguisnte enlace:

Sino pueds acoeder desde el boton, por favor, copie ypegue 2l siguiznte enlsce en su nswegador web

hipsepe samtate gov arsapbormwbe? PROVEE DORT sap-client=4 20 &5 antangus ge=-E558s ap-mwbc-node=patk sap-feme =30 colby

AEnEments,
Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe

Compras Santa Fe

oM pras sie@Ene s 30tk govar
Compras Rosario

COM P ras DE@Epe samat.govar
Compras R afaela

COmMpras BiEEne santate gouar
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2.2Recupero de contraseia

Link de recupero

https://epe.santafe.gov.ar/sap/bc/webdynpro/sap/zsrmclave acceso?sap-client=420#

En el caso que el proveedor no recuerde su contrasefia, debera ingresar en el link de
recupero que se informa en el correo inicial de creacidon de usuario. Es indispensable

gue el correo sea guardado de forma tal, que facilite su consulta.

Es importante tener en cuenta que por una cuestion de seguridad el sistema al tercer

intento de ingreso fallido bloguea el usuariopor lo tanto deberan comunicarse con las

oficinas de compras para solicitar el desbloqueo.

COMPRAS ROSARIO: comprasros@epe.santafe.gov.ar

COMPRAS RAFAELA: comprasraf@epe.santafe.gov.ar

COMPRAS SANTA FE: comprassfe@epe.santafe.gov.ar

Una vez dentro, el sistema solicitara que coloque el usuario y el correo:

v" Usuario: nimero de CUIT
v' Correo electrénico:se debe colocar el correo electrdonico declarado en el

Registro de Proveedores EPE.

No se podra continuar si alguno de los datos es incorrecto.

C (¢ A Noseguro | ccros-sap-ap2.ros.epesf:8040/sap/bc/webdynpro/sap/zsrmclave_acceso?sap-client=350#

Resetear contraseiia

Usuario: * | |

Correo: * | |

Enviar mail

Validados los datos,el sistema enviard un correo a la casilla declarada, en la cual

informa la nueva clave temporal y el link para ingresar en el sistema.

Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe
Gerencia de Administracién — Area Abastecimiento Pagina 5 de 25


https://epe.santafe.gov.ar/sap/bc/webdynpro/sap/zsrmclave_acceso?sap-client=420�

Se debe tener en cuenta que el mail que envia el sistema para el recupero puede

demorar, evite generar restablecimientos constantes.

Restablece tu contrasefia
PROVEEDORES@EPE.SANTAFE.GOV.AR (PROV

AFE.GOV.AR) Agregar contacto

Y Este mensaje tiene prioridad alta.

Has recibido este correo porque iniciaste el proceso de recuperacion de contrasefia.
Su nueva contrasefia es: K089gsU570t

cheae al siguiente enlace para ingresar su nueva contrasefia:

http//ccros-sap-ap2.ros.epest-8040/sap/bc/nwbc/f PROVEEDOR?sap-client=350

Al hacer clic sobre el link, se abrira el navegador con el siguiente cartel y se debera

colocar el usuario y la clave informada en el correo.

@ ccros-sap-ap2.ros.epesf:8040/sap/bc/nwbe/Z_PROVEEDOR?sap-client=350
Acceder
hitpy//ccros-sap-ap2.ros.epesfiB040
Tu conexidn con este sitio no es privada

MNombre de usuario |

Contrasefia

Acceder Cancelar

Al ingresar al sistema e intentar acceder en “Licitaciones y subastas”, aparecera la

ventana donde el sistema le solicitara el cambio definitivo de la clave.
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& No =& a conmutade a HTTPS. El envie de la clave no es
SEQUID.

La clave de accesc es inicial y debe modificarse

Ususrio: 30 3

Clave acceso actual: = D
Clave acceso nueva: ™ l:l
Repetir clave acceso: * l:l

[i_Modificar] [ Borrar clave de acceso |

E.P.E Empresa Provincizl de Iz Energia de Santa Fe
SAP SRM Ehp

Mandantes:

- 320 SRM-EBP

- 350 SRM-EBP PROD

- 330 SRM-5US

Copyright @ 2021 SAP AG. &ll rights reserved.

- N

3. Ingreso al sistema y visualizacidn de licitaciones

Link de acceso al portal

https://epe.santafe.gov.ar/sap/bc/nwbc/Z PROVEEDOR/?sap-client=420&sap-

language=ES&sap-nwbc-node=root&sap-theme=sap corbu

3.1 Visualizacion de licitaciones
Ingresar con usuario y contrasefia.

Una vez dentro deberdn hacer clic en la opciéon “Licitaciones y subastas”
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SAP NetWeaver Business Client EPE - Sistema SAP SRM - Bienvenido

+ Licitaciones y subastas .. .
Licitaciones y subastas

Licitaciones y subastas

EPE

Energia de Santa Fe

En la pantalla se mostraran todas las Licitaciones cuya modalidad de contratacion sea
Web (Compras Menores, Concursos de precios, Licitaciones Privadas y Publicas). A su
vez todos los tramites se encuentran publicados en el portal web de la EPE en el

siguiente link https://epe.santafe.gov.ar/app2/aperturas

En las Licitaciones en que se los ha invitado a cotizar habran recibido el mail que envia
automaticamente el sistema y en las que no han sido invitados a participar podran

inscribirse y hacerlo. -

<

- LicHaCinen y fubasias Consulias acilvas

Licitaciones Web Tod (4] Ful
Subastas Web Tod (0] Put

Licitaciones Web . Tod,

Wis actualizacién rigida criterios

Vista [vista estindar) - Export,

T hdmero de svento = Descripcidn de evenios  Tipo evenio Status de wvenic  Fecha deinicio  Fefn Status oferia  Versidn del eves

121999999 Licitacidn Publica Publicado 06052021 05052021 Emiidos

EPI01 Compra Mence Central  Publicade 06052021 06062021 @ Emacos 1

121999959 Compra Mence Central  Publicaso 06 05 2021 D6 05 2021 Emmans 2

7010001535 121999999 Compra Mence Cenltral  Publicado 08.05.2021 05052021 9000 Emifidos 4

€EPE

Energia de Santa Fe
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Vis.actualizacion rapida criterios

Haciendo clic en el botdn se pueden definir criterios de

filtro. Los criterios que se pueden utilizar son los siguientes:

Licitaciones Web - Tod.

Ccultar actual.rapida criterios

Mimero de evento: < A (=3
Status de evento: v
Fecha creacion: < [7] A 1] &

Indicador Fecha de la cita: w

Status: [ ] v |

Feriodo en notificacion de pedido: w

N® doc_conf.:

Aplicar Reinicializar

Se recomienda utilizar el “Numero de evento” (nimero de licitacion o concurso).

De acuerdo a la modalidad de contratacion que se utilice, dependera la numeracién de

los primeros digitos:

- Compra Menor: 701...

- Concurso Publico: 703...

- Concurso de Precios: 704...
- Licitaion Privada: 705...

- Licitacion Publica: 706...
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Para acceder a los detalles de una Licitacidn, se debe hacer clic en el nUmero de evento

(numero de licitacién) en la lista.

Vista: [Vista estandar] v

r||':| Nimero de evento  Descripcidn de eventos  Tipo evento Status de evento
1.21.999999 Licitacidn Publica Publicado
7010001540 EPIOA Compra Menor Central ~ Publicado
7010001539 1.21.999989 Compra Menor Central ~ Publicado
7010001536 1.21.999939 Compra Menor Central  Publicado

Fecha de inicio
06.05.2021
06.05.2021
06.05.2021

06.05 2021

Fefin

06.05.2021
06.05.2021
06.05.2021

06.05.2021

Dentro de la licitacion se encontrardn una serie de solapas:

de ofertas por parte del proveedor.

Actualizar

Nimero de oferta

9000010112
9000010135
9000010132

9000010122

Informacion de la licitacién: figura el plazo hasta el cual estd

Export ,

Status oferta  Version del event

Emitidos

Emitidos 1
Emitidos 2
Emitidos 4

habilitada la carga

Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe
Gerencia de Administracion — Area Abastecimiento

Pagina 10 de 25



Visualizar licitacién:

(7] Cerrar || Preguntas y respuestas (0) || Exportar || Informacion del sistema || Crear instantanea de la memoria
la licitacién 7060000 i 1.21.999999 Status de licitacién Publicado Fecha de inicio de la licitacion 06.05.2021 08:20:00 UTC-3
Plazo para presentacion de la oferta 06.05.2021 08:40:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:00:00 Responsable de la licitacion Niimero de versién de la licitacion 2

Tipo de version de la licitacién Version activa Oferta 9000010112

Ilnformacién sobre la Iicitaciénl Posiciones Motas y anexos

Parametro de la |

tacion  Preguntas  Notas y anexos

Huso horario: | UTC-3 e q -
Identificacion emisor de Disposicion:
Fecha de inicio: | 06.05.2021 = 08:20:00
Nimero de Expediente: | 121.999999

| Piazo para presentacién e Ia oferta* | 06.052021  0840:00 | e

Fecha de apertura: | 06.05.2021 08:40:00
Fin del plazo vinculante:
Moneda:  ARS
Plazo presentacién de ofertas del Prov. 03.05.2021

Hora presentacién de ofertas del Proveed: | 10:35:00

w Informacién de interlocutor y entrega ]

Filrar Personalizaciones

Funcién Nimero Nom. Teléfono
Solicitante JUAN MANUEL ROJAS
Destinatario de las mercancias JUAN MANUEL ROJAS
Direccin de entrega Sociedad EPE 04012335
Ubicacidn Raosario 0341210512

e Posiciones: se observan los materiales o servicios que se solicitan en la
licitacion. Para ver el detalle de cada posicion se debe hacer clic en el botén

“Detalles”donde se desplegara abajo otra serie de solapas con informacién.

Visualizar licitacion:
m Cerrar Preguntas y respuestas (0 ) Exportar Informacién del sistema Crear instantdnea de la memoria

la licitacién  7060000; 1.21.999999 Status de licitacién Publicado Fecha de inicio de la licitacién 06.05.2021 08:20:00 UTC-3
Plazo para presentacién de la oferta 06.05.2021 08:40:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:00:00 Responsable de Ia licitacién  Sefior JUAN MANUEL ROJAS Namero de versidn de Ia licitacién 2
Tipo de version de la licitacion Versidn activa Oferta 9000010112

Informacidn sobre la licitacidn Notas y anexos

Resumen de posiciones

Ty MNumerodelinea Clase posicion Clase de opcién 1D de producto  Descripcion Pagt.  Permitir modificacion de oferta  Categoria de producto  Estado derevisién  Ctd.  Unidg
. & e Material 201519 Empalme TA Ct API AS 95 a 150 15Kv i 1201 10 PI
@2E Material 201550 Terminal TCont AS 15Kv 95-150 Ext (x3u) i 1201 15 Pl

&@3e Material 201576 Manta Ct Reparacion Cbl D42 a 68 LG0 i 1201 20 PI

[¥] Posicién 1 : Empalme TA Ct APl AS 95 a 150 15Kv

Preguntas Notas y anexos Entrega Status fijado por el usuario Subcontratacién
Identificador Moneda, valores e informacion de precios
ID de producte: | 201519 Cantidad necesaria: 10 | pigza
Descripcion: | Empalme TA Ct AP AS 95 a 150 15Ky Precio que no debe superarse

Estado de revisidn: 5in precio separado

Prestacion de servicio y entrega
Fecha/hora de entrega: | 21.07.2021 00:00:00

Categoria de producto: | 1201 Acc. Lin. Subterra.

Pagt:
Permitir modificacion de oferta:
Otras propiedades

Nimera de pieza de fabricante:

Fabricante externo:
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e Notas y Anexos: se pueden visualizar los comentarios o anexos que la EPE
incorpord en la Licitacion.

- Notas: Texto referente a la licitacién.

- Anexos: Documentos que se hayan incorporado a la licitacidon para que puedan

ser visualizados por los proveedores.

Para observar la Nota o Anexo, se debe hacer clic sobre ladescripcién del mismo (letras

en color azul).

Visualizar licitacion:

] Cerrar || Preguntas yrespuestas (0) || Exporar || Informacién del sistema || Crearinstantinea de la memaria @,

Namero de la licitacion 7010001536 Nimero de documento configurable 1.21.999999 Status de licitacion Publicade Fecha de inicio de la licitacion 06.05.2021 08:13.00 UTC-3
Plazo para presentacion de la oferta 06.05.2021 08:20:00 UTC-3 Tiempe restante 0 Dias 00:00:00 Responsable de la licitacion Hamero de version de la licitacion 4
Tipo de versién de la licitacién Versian activa Oferta 9000010122

Informacion sobre |a licitacién Pasiciones Notas Y anexos

w Notas il

Filter Parametrizaciones

Asignadoa Categoria Previsualizacién del texto
. Cabecera de documento CONCURSO DE PRECIOSEL PRESENTE CONCURSO DE PRECIOS COR.
w Anexos E
Filter Parametrizaciones
Asignado a Categoria Descripcion Fichero Version Responsable Check out Tipo  Tamafio (KB) Wodificado por Modificados el
. Cab documento Anexo estandar E R 52719 anexo1_firmado.pdf 1 pdf 487 20372813181 05.05.2021

3.2 Inscripcidn en licitaciones
En el caso que el proveedor desee participar en una licitacion abierta pero que no haya sido

invitado, debe buscarla por nimero de eventoe ingresar a la misma.

Vista: [Vista estandar] ~ Actualizar || Export ,
] Nimero de evento  Descripcidn de eventos  Tipo evento Status de evento  Fecha de inicio  Fefin Nimero de oferta  Status oferta  Versidn del event
7060000833 1.21.989909 Licitacidn Publica Publicado 06.05.2021 06.05.2021 9000010112 Emitidos
7010001540 EPI01 Compra Menor Central ~ Publicado 06.05.2021 06.05.2021 9000010135 Emitidos 1
7010001539 1.21.989909 Compra Menor Central ~ Publicado 06.05.2021 06.05.2021 9000010132 Emitidos 2
7010001536 1.21.999999 Compra Menor Central  Publicado 06.05.2021 06.05.2021 9000010122 Emitidos 4

Una vez dentro, en la parte superior encontrara la opcion “Inscribir”.
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Visualizar licitacion:

f:.: Cerrar | Inscribir | Preguntas yrespuestas (0) || Exportar || Informacién del sistema || Crearinstantdnea de la memaoria

Humero de la licitacion 7010001566 Humero de documento configurable Status de licitacion Publicado
Plazo para presentacion de la oferta 28.05.2021 10:45:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:18:00 Responsable de la licitaci
Tipo de versidn de la licitacion Versidn activa

Informacion sobre la licitacion Posiciones Motas y anexos
Parametro de la licitacion ~ Preguntas  Notas y anexos

Huso haorario:  UTC-3 B |
|dentificacién emisor de Disposicién:  Abastecimiento San

Fecha de inicio;  28.05.2021 10:14:00 .
Numero de Expediente:

iG # | 28052021 10:45:00 ;
Plazo para presentacidn de la oferta: Lictacian web® | Si
Fecha de apertura: | 28.05.2021 10:46:00

Fin del plazo vinculante:
Moneda:  ARS

Plazo presentacién de ofertas del Prov.; | 28.05.2021

Hora presentacién de ofertas del Proveed;  10:46:00

Una vez registrado, podra participar.

4. Carga de ofertas

4.1 Ofertas principales

Para poder presentar la oferta se debe ingresar en la licitacidn. Una vez dentro, se encontraran
en la parte superior los denominados botones de intencién (Participar, No Participar, Con

Reservas), cuyo uso no es obligatorio, y el tiempo restante para poder cargar ofertas.

Se debe ingresar en la opcidn “Crear oferta”.

Visualizar licitacion:

] Cearar Parsopar | Mo participar Con resenas Preguntas y respuestas (0) | Exporiar Repone de olertas Infarmacidn

Nimoro de la licacion  T010001552 Nimero de documento configurable 1-2021-855950 - COMPRA MENOR Siatus de Beitacicn  Publicads

Plazo para presentacion die la oferta  12.05.2021 08000:00 LTC-3 Twlumm 0 Dixs 17.14:50 Respansable de la lcitacion
Tipo de versidn de la beitacidn  Versidn acthva

Informacion sobre la licitacion Pasationgs MHotas v aneos

il

Pardmetro de la lichacibn  Preguntas  Notas y anexos

Huso horang: | UTC-3 .
Mdenbficacidn emigsor de Disposicidn
Fecha de indo: | 12.05.2021 15:42.00 ] =
E Humera de Expecionts: | 1-2021-295059
Plazo para presentacidn de 1a ofena® | 13052021 09 0000
i s - Licitacbn wWe® S
Fecha de apertura 12.05.2021 0900 D0

Fin del plazo vinculanie
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Se solicitara la aceptacion de las bases y condiciones para continuar. Debera hacer uso de la
opcion “Descargar” para visualizar las mismas y luego aceptarlas. En caso de seleccionar la

opcion “No”, se volvera a la informacién de la licitacion.

‘mante:

elProv: | 130 aceptar los términos y condiciones? P Oax

\ - | 10:0
TG I: Por favor acepte los terminos y condiciones para continuar. Puede usar el boton "Descargar” para descargarlos en un PDF
Descargar

trega

rreo electrénic
Si || No Teléfc

DL MO L s n

incias JUAN MANUEL ROJAS

Crrindnad COC nan4s

Aceptadas las bases y condiciones, se abrird una ventana similar a la anterior para crear la
oferta. Se debera seleccionar la solapa“Posiciones”. Alli se encontraran los distintos materiales
o servicios que se solicitan en la gestidon. Al desplazarse hacia la derecha, apareceran espacios
modificables en fondo blanco. La principal columna a modificar es el “Precio”, las restantes no

son necesarias.

Los precios deben cargarse separando los decimales utilizando la coma y no el punto. El

sistema arrojara errores y no permitira enviar la oferta.

Se recalca la obligacidn de cargar precios unitarios sin IVA.

Adicionalmente en la parte inferior derecha aparecera automaticamente el subtotal del la

oferta cargada.

Crear oferta
s Bk aanicy  Presmusksmosn varlcw | Corryr || Grater | Bpodts | imports || Preguestss jessposate | 3 irformsnde el sntwrran | oCeas nrtaetanay S Ly memorg o
Hurrews da |8 ohefln 0NN TR Wi B L BEdieiitn TONO0OMAT Sk ESE R M el plesewiatae B9 1o plerla 102 2000 OO DO O UTC-Y

iy e aperewrn T 0 300 00 O B wITE ) Fungs renlasts O O 17 15003 B e S g o] kel w050 SHY

Bavan s e v et e b I il TR e et ke e | B

5 et st Posicionas Monms y aea Fhares et anrd

rCEER dn Ba CEBpOL) O produrin  Caiadneneisng Derdchd crenas e meds  Preoopm  Fechade sribwgs  Lfscdaiet icsnarereria B Famers de ponicos mems

L St L 3 M 8 1 ENOTA ¥ L]
Lin Shbbara -.— = n -] 1 ERAT ]
[ E - =53 1 AT 3

et el B | kAL
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En el caso que el proveedor desee aclarar las caracteristicas o condiciones del material

ofertado, en cada una de las posiciones, deberd ingresar en la opcién “Detalles” y luego

dirigirse a la pestafia“Notas y anexos”.

Namero de la oferta 9000010132 Nimero de la licitacion 7010001539 Status Devuelto Plazo para presentacion de la oferta 31.05.20:
Hora de apertura 31.05.2021 16:00:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:06:23 Responsable de la licitacion
Namero de versidn de la oferta 2 Nidmero de versidn de la licitacién 1

Informacidn sobre la licitacidn Posiciones MNotas y anexos Resumen Seguimiento

w Resumen de posiciones

Detalles
Mimero de linea  Descripcidn Variante  Clproducto 1D producto Categoria de producto  Descripcidn de |
. 15 Empalme TA Ct API AS 95 a 150 15Ky Material 201518 Acc. Lin. Subterr
2E Terminal TCont AS 15Ky 95-150 Ext (x3u) Material 201550 Acc. Lin. Subterr
ig Manta Ct Reparacion Cbl D42 a 68 L60 Material 201576 Acc. Lin. Subterr

Dentro de la pestaia, se debe hacer clic sobre el texto “Notas del licitante” para agregar el

comentario.

Crear oferta

Enviar Sdlovisualizar || Previsualizacidn Werificar || Cerrar || Grabar | Exportar | Importar || Preguntas yrespuestas (0) | Informacidn del sistema || Crear instantinea de la memor
Himero de la oferta 9000010264 Nimero de la licitacion 7010001601 Status Entratam Plazo para presentacion de la oferta 2012 2021 12:00:00 UTC-3
Hora de apertura 20122021 12:00:00 UTC-3 Tiempo restante 18 Dias 00:37:02 Responsable de la licitacion Valor tot. 0,00 ARS
Nimero de versién de la oferta Versidn activa Nimero de version de la licitacion 1
Informacidn sobre la licitacidn Po nes MNotas y anexos Resumen Seguimiento
w Resumen de posiciones
Detalles || Volver a afiadir ,
Nimero de linea  Descripcidn Wariante  Clpos. ID producto Categoria de producto  Descripcién de la categorfa de producto  Cantidad necesaria
. & 0001 = Empalme TA Ct AP1 AS 95 a 150 15Kv Material 201519 Acc. Lin. Subterra. 10
ﬁ 0002 Terminal TCont AS 15Ky 95-150 Ext (x3u) Material 201550 Acc. Lin. Subterra. 15
@& 0003 Manta Ct Reparacidn Cbl D42 a 68 L60 Material 201576 Acc. Lin. Subterra 20

[»] Details for item 0001 Empalme TA Ct APl AS 95 a 150 15Kv

Datos posicidn Preguntas m Entrega Subcontratacion Pago

w Notas
Fil
Categoria Descripcion
Texto de licitacion/de subasta -Vacios-
W]
Notas del comprador -Vacios-

Se desplegard una ventana, en la cual se podra escribir.
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Anadir Notas del licitante

Motas del licitante: Marca 6K

Modelo YYY
Plazo de entrega: 30 dias|

No seran consideradas validas las cotizaciones que se realicen a valor cero en el sistema y se

adjunte el formulario con los precios correctos.

Posteriormente, se debe seleccionar la solapa “Notas y anexos” que se encuentra en la

cabecera.

En “Anexos”, se podrd adjuntar toda la documentacion solicitada en los pliegos que rigen la
gestion. La documentacién podra ser firmada digitalmente si disponen de esa tecnologia o

escaneadas con firma manuscrita.

Deberd hacer clic en la opcidon “Afadir anexos”. Se abrira una ventana, en la cual permitira
buscar los archivos a cargar utilizando el botén “Examinar” y posteriormente incorporar una
descripcién del archivo.

Crear oferta

| Enviar | | | S6lovisualizar | Previsualizacidn |H Verificar || Cemar || Grabar || Exportar || Importar || Preguntas y tas (0) || Informacion del sistema || Crear instant

HNumero de la oferta 9000010254 HNumere de la licitacion 7010001601 Status En tratam. Plazo para presentacion de la oferta 20.12.202112:00:00 UTC-3
Hora de apertura 20.12.2021 12:00:00 UTC-3 Tiempo restante 18 Dias 00:42:18 Responsable de la licitacion Sefior JUAN MANUEL ROJAS Valor tot. 0,0
HNimero de version de la oferta Versidn activa Nimero de version de la licitacion 1

Informacion sobre la licitacian Posiciones Notas y anexos Resumen Seguimiento
&
¥ Notas
Asignado a Categoria Previsualizacidn del texto
¥ Anexos

I| Afiadir anexo |I Tratar descripcidn H Creacion de verswones,” Borrar || Crear perfil de cualificacion

Asignado a Categoria Descripcidn Fichero Versidn Responsable Check out Tipo Tamafio (KB) Me

[i] La tabla no contiene datos
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. Anadir anexos 0 x
Hepl

Aqui puede hacer un upload de un fichero. Debe asignarlo a los datos generales del documento o a una posicidn

Fichero: || || Examinar...
Descripcidn:
Asignar a-* | Datos generales ~

Cancelar

Una vez completada la nota o cargados los archivos, los mismos podran ser consultados

haciendo clic sobre las palabras en color azul.

Mol
Asighada a Calsjoiia Frwdsualizacdn del el
- L
Agignads 3 Cadepoila Crdoripadn Ficharn Yeegidn Responsable Checic pul Tipa Tamafo K8
. Cab documenis Anexo estindar E FLEZT 16 anensd_Armado pdf i pd &7

En la solapa “Resumen”, se puede observar la cantidad de posiciones cotizadas, notas y anexos

cargadas y el valor de la oferta.

Informacidn sobre la licitacion Paosiciones Notas y anexos Resumen Seguimiento

Mimero de la oferta: | 9000010174

Posiciones con respuesta; | Se harespondido a 3 de 3 posiciones
Preguntas: | 0 de 0 preguntas contestadas (0 de 0 son obligat
Naotas: | No se han afiadido notas
Anexos: Mo se han afiadido anexos

Valor de oferta global: 1.000,00 ARS

Para finalizar con la presentacién de la oferta, se debe utilizar la opcidn “Verificar” para poder

corregir la existencia de errores y posteriormente “Enviar”.
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Es indispensable enviar la oferta para que la misma sea presentada, de lo contrario no se

encontrara para su consulta al momento del acto de apertura.

Se recomienda cotizar con la mayor antelacion posible dado que permite subsanar dudas y

problemas informaticos con el tiempo suficiente, sin alterar el normal desenvolvimiento de
la gestion. Los agentes de la E.P.E. no tendran acceso, ni podran observar la oferta hasta el

momento de la apertura.

Crear oferta

Enviar Sdlovisualizar || Previsualizacion Verificar | Cerrar || Grabar || Exportar || Impaortar

Nimero de la oferta 9000010174 Nimero de la licitacion 7010001552 Status En tratam.
Hora de apertura 13.05.2021 09:00:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 17:10:50 Respc
Nimero de version de la oferta Versidn activa Nimero de version de la licitacion 2

La cotizacién puede grabarse, para ser completada en otro momento. Se debera ingresar a la

cotizacidn, hacer uso de la opcidn “Tratar”, completarla y “Enviar”.

Visualizar oferta:

Previzualizacidn {4 Cerrar || Anular || Exportar

IMPORTANTE

Al grabar la oferta, el sistema otorgara un nimero de oferta y puede inducir a confusiones
sobre el envio o no de la cotizacion. Debe ENVIARSE.

Y aunque la oferta haya sido enviada, el proveedor podra modificarla todas las veces que

quiera hasta tanto no se alcance el dia y hora fijados para la apertura. Para que la
modificacidn realizada se vea reflejada en el sistema debera enviarla nuevamente

Para verificar el estado en el que se encuentra la oferta, el mismo puede visualizarse en la
parte superior de la ventana (si se ha enviado el status serd “Emitido”, de lo contrario
“Grabado”)

Visualizar oferta:

Previsualizacion f’,) Cerrar || Exportar || Preguntas yrespuestas (0) || Informacidn del sistema || Crearin

Nimero de la oferta 9000010253 Niamero de la licitacion 7010001595 Status Emitidnsl Plazo para |
Hora de apertura 11.08.2021 15:30:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias UUTUL nsable de la li

Nimero de version de la oferta 2 Miumero de version de la licitacion 1

De igual manera puede visualizarse desde el listado de licitaciones.
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Consultas activas

Licitaciones Web Tod. (7) Publicado (0) Finaliz. (0) Cerrados (0)
Subastas Web Tod. (0) Publicado (0) Finaliz (0) Cerrados (0)

Licitaciones Web - Tod.

Ocultar actual ripida criterios

Nimero de evento: & A =
Status de evento: h
Fecha creacitn: < i A O] &
Indicador Fecha de la cita: h
Status: A
Periodo en notificacion de pedido: e
N* doc.conf.:

Aplicar Reinicializar

Vista: [Vista estandar] v Visualizar evento Actualizar || Export
T MNidmero de evento = Descripcidn de eventos Tipo evento Status de evento  Fecha de inicio  Fefin Ndmero de oferta  Status oferta | Versi
. 7060000833 1.21.999999 Licitacidn Publica Publicado 06.05.2021 06.05.2021 § 9000010112 Emitidos
7010001595 20372813181 11.08.2021 15:13:22  Compra Menor Central  Publicado 11.08.2021 11.08.2021 9000010253 Emitidos 1
7010001567 20372813181 01.06.2021 07:47:37  Compra Menor Central  Publicado 01.06.2021 01.06.2021 9000010225 Emitidos 2
7010001552 1-2021-999999 - COMPRA MEMOR ~ Compra Menor Central  Publicado 13.05.2021 13.05.2021 9000010174 Devuelto 4
7010001540 EPI01 Compra Menor Central  Publicado 06.05.2021 06.05.2021 9000010135 Emitidos 1

Enviada la oferta, el sistema arrojara el siguiente mensaje:

- En el caso de no cotizar algun item, el sistema notara que las mismas se ofrecen
“gratuitamente”.

- La confirmacidn de presentacion de la oferta y el nimero de la misma.

Visualizar oferta:

i Tratar Previsualizacion (",; Cerrar || Anular || Exportar || Preguntas yrespuestas (0) || Informacion del sistema

<§> Lin. 2: 0 en el campo de precio significa gque |a posician se ofrece gratuitamente
@ Lin. 3: 0 en el campo de precio significa que |a posicion se ofrece gratuitamente

@ Se ha presentado |a oferta 9000010174

Una vez presentada, se podrd modificar haciendo uso de la opcién “Tratar”.

Visualizar oferta:

&7 Teatar Previsualizacidn ) Cerrar || Anular || Exportar

La oferta cargada puede visualizarse desde la parte superior de la licitacién o desde el ingreso

al sistema. Para consultarla, se debe hacer clic sobre el nimero.
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Visualizar licitacion:

“‘ Cerrar || Participar || Mo paricipar || Conreservas | Preguntas yrespuestas (0) || Exporlar | Reporte de ofg

Numero de la licitacion 7010001552 Humero de documento configurable 1-2021-999999 - COMPRA MENOR
Plazo para presentacion de la oferta 13.05.202 1L.00.00.00 empo restante 0 Dias 17:05:29 Resp
Tipo de version de la licitacion Versidn activa Ofarta 9000010174

Informacién sobre la licitacién Posiciones Notas y anexos

ERE— e

Lt ms. et Tl i
Submntan Vel 7o i 0] 1

1 ichainrss Teb - Tod

i el andn rigoie mien

vt » vl e
Virrerz dm geeris | Disampoin & sk Tips sen Lriu =w seenk Wi I
120 H0H Lnitychae Putiicy Pty
EPEt Comygny bianios Conpsl  Puiicoein 1
1 1 2 S e Ll Pl 3
Lok Cortygey ey Coniinl  Pudcielo -

Se recalca que hasta tanto no se llegue al dia y hora fijados para la apertura las ofertas pueden

ser modificadas, enviandolas nuevamente. -

4.2 Ofertas alternativas
En el caso que el proveedor crea necesario cotizar una alternativa a la oferta principal puede
hacerlo seleccionando en primer lugar la posicion sobre la cual creard la alternativa y

utilizando la opcién “Volver a afiadir” y luego “Posicidn alternativa”.

Informacién sobre la licitacidn Posiciones MNotas y anexos Resumen Seguimiento

w Resumen de posiciones

Detalles )| Volver a afiadir Copia nserta

Nimer Fasicion Variante Clpos. 1D producto Categoria de producto  Descripcidn de |a categoriz

. ﬁ 0sicion de sustitucion

@&l | Posicién adicional L AS 15Ky 95-150 Ext (x3u) Material 201550 1201 Acc. Lin. Subterra.

APl AS 95 a 150 15Ky Material 201519 1201 Acc. Lin. Subterra.

@l 00035 Manta Ct Reparacién Cbl D42 a 68 LE0 Material 201576 1201 Acc. Lin. Subterra.

Una vez seleccionado se deberd agregar una descripcion, cantidad, precio y plazo de entrega.
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Describir posicion alternativa

Cl.producto: | Material

Tat. v |

Categoria de producto:

Cantidad/Unidad: 10 P

Precio neto/Moneda: 100,00 |“"~RS Por: Pl

. 31082021 [7] 00:0000 |

Fecha de entrega

| Afadir a resumen de posiciones || Cancelar |

Incorporada la posiciéon alternativa, la misma se intercalara seguida de la principal.

Informacidn sobre |a licitacion Posiciones Motas y anexos Resumen Seguimiento
.

w Resumen de posiciones

| Detalles || \r'ohreraaﬁadr‘| || Copiar || Insertar || Borrar ||| Calcular valor |

J Mumero de linea ‘ Descripcidn ‘ Variante ‘ Cl.pos. ‘ 1D producto Categoria de producto  Descripcidn de la catege
d&l 0001 g Empalme TA Ct API AS 95 a 150 15Ky Material 201519 1201 Acc. Lin. Subterra.

l &l 0002 5 Empalme alternativo a Material 1201 Acc. Lin. Subterra.
gl 0003 Terminal TCont AS 15Ky 95-150 Ext (x3u) Material 201550 1201 Acc. Lin. Subterra.

[ d&l 0004 Manta Ct Reparacion Cbl D42 a 68 L60 Material 201576 1201 Acc. Lin. Subterra.

Al visualizar el detalle de la posicidn, se vera reflejada la posicién sobre la cual se ofrece la

alternativa.
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[][*] Details for item 0002 Empalme alternativo

Preguntas Motas y anexos Entrega Subcontratacian Pago

w Datos basicos
Identificador

Mimero de posicion configurable:® | 0002
Clave control:  Material, funcional
Clase posicion;  Material
Categoria de producte: | 12071 Acc. Lin. Subterra.
1D producta:
Descripcion:®* | Empalme alternativo

Variante de posicidn: | Posicidn alternativa

Posicidn alternativa del nimero de posicién0001

Otras propiedades

MNamero de producto de proveedor:
MNamero de pieza de fabricante:

Fabricante externo:

Una vez finalizada la carga de la oferta, se deberd “Enviar” la oferta para que pueda ser

visualizada por la oficina de Compras.

Tratar oferta:

Enviar ST A ETE = | Previsualizacion Verificar || Cerrar || Grabar || Exportar

Mimero de la oferta 9000010174 Mimero de la licitacidn 7010001552 Status
Hora de apertura 13.05.20211310:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:05:07
Nimero de version de la oferta 3 Himero de version de la licitacion 3

4.3 Mejoras de precios

En el caso que se soliciten mejoras de precios, el procedimiento sera el mismo a la carga de la
oferta original, con la salvedad de que en la pestafia “Posiciones” de la oferta, solo apareceran
con fondo blanco para ser modificados los precios de las posiciones o items sobre los cuales se

solicite.

Se debe ingresar a la oferta buscando la licitacion desde la pagina de inicio y luego hacer clic

sobre el nimero de la oferta.
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Dentro de la oferta se deberd usar el botdn “Tratar” para poder modificar la oferta y dirigirse a

la pestaina “Posiciones”.

Visualizar oferta:

Previsualizacidn {4 Cerrar || Anular || Exportar

Informacidn sobre Ia licitacidn Posiciones Notas y anexos Resumen Seguimiento
ante Clproducte 1D producto Categoria de producto  Descripcidn de la categoria de producto = Cantidad necesaria  Cantidad ofrecida  Unidad  Precio  Moneda Precio por  Fecha di
Material 201519 1201 Ace. Lin. Subterra. 10 10 Pl 10000 ARS 1 El30.07
Material 201550 1201 Acc. Lin. Subterra. 15 15 PRl 100,00 ARS 1 EI30.07
Material 201576 1201 Ace. Lin. Subterra. 20 20 Pl 100,00 ARS 1 El30.07

Una vez modificados los precios, se debera “Enviar” nuevamente la oferta para que pueda ser

visualizada por la oficina de Compras.

Tratar oferta:

Enviar S WANETTEN (@ | Previsualizacion Verificar || Cerrar || Grabar || Exportar

Nimero de la oferta 9000010174 Nimero de la licitacidon 7010001552 Status
Hora de apertura 13.05.20211310:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:05:07
Numero de version de la oferta 3 Nimero de version de la licitacion 3
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Es indispensable enviar la oferta para que la misma sea presentada, de lo contrario no se

encontrara para su consulta al momento del acto de apertura.

Una vez enviada la oferta y hasta tanto no se llegue al dia y hora establecidos para la
apertura, la misma podra ser modificada, tratandola como se explica en el apartado

correspondiente y volviéndolas a enviar.

Se recomienda cotizar con la mayor antelacién posible dado que permite subsanar dudas y

problemas informaticos con el tiempo suficiente, sin alterar el normal desenvolvimiento de
la gestion. Los agentes de la E.P.E. no tendran acceso ni podran observar la oferta hasta el

momento de la apertura.

5. Impresion de ofertas y comparativas

5.1 Impresion de oferta

En caso que se desee imprimir o guardar copia de la oferta presentada, se debe ingresar en la

oferta y seleccionar la opcién “Previsualizacion”.

Visualizar oferta:

r".) Verificar || Cerrar || Exportar || Preguntas y respuestas (0) || Informacion del sistema

Al pie de pagina aparecera el siguiente recuadro:

¢Quieres abrir o guardar Oferta.pdf (13,0 KB) desde ccros-sap-ap2.ros.epesf? Abrir Guardar hd Cancelar

5.2 Comparativa de ofertas
Finalizado el acto de apertura los proveedores podrdn ver la comparativa de todas las ofertas
que fueron presentadas, aun cuando no hayan cotizado, ingresando en la licitacidn y haciendo

clic en la opcidn “Reporte de ofertas”.

Visualizar licitacion:

-

Cerrar || Preguntas yrespuestas (0) | Exportarj Reporte de ofertas Ilnfnrmacién del sistema || Crearinstar

Nimero de la licitacion 7010001552 Nimero de documento configurable 1-2021-999999 - COMPRA MENOR g
Plazo para presentacion de la oferta 13.05.2021 15:10:00 UTC-3 Tiempo restante 0 Dias 00:00:00 Respc
Tipo de version de la licitacion Versidn activa

Informacidn sobre la licitacion Posiciones MNotas y anexos

Empresa Provincial de la Energia de Santa Fe
Gerencia de Administracién — Area Abastecimiento Pagina 24 de 25



Al pie de pagina aparecera el siguiente recuadro:

;Quieres abrir o guardar Ofertas.xls (773 bytes) desde ccros-sap-ap2.ros.epesf? Abrir Guardar hd Cancelar

El sistema emite un reporte en formato Excel, en el cual se muestran los proveedores y las

cotizaciones presentadas por item.
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